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  :واحد درسی و معرفی  کلی هدف 

ر نظام اصول و نظام های گوناگون ذخیره اطلاعات، اهمیت و نقش نمایه سازی و چکیده نویسی دآشنایی دانشجو با 

 وم فاهیمهای ذخیره و بازیابی اطلاعات، اصول اصطلاح شناسی و تهیه استانداردهای اصطلاح شناسی، اصلاح نگارش، 

مایه نن های نظریه ها مرتبط با نمایه سازی و چکیده نویسی، فرایند تحلیل موضوعی، عوامل موثر در نمایه سازی، زبا

یسی یده نوسازی و نظام های آن، نظریه ها و مفاهیم مرتبط با چکیده نویسی، انواع چکیده ها و دستورالعمل های چک

 و استاندارهای آن. 

 

-1404 سال تحصیلی  دومدرنیمسال  مایه سازی و چکیده نویسینراهنمای  واحد درسی 

1403 

 دکتر محمدهیوا عبدخدا: مدرسین / مدرس

 سازماندهی منابع پزشکی پیش نیاز یا واحد همزمان:

 کارشناسی ارشد: مقطع     واحد عملی 1 –و   نظریواحد  1نوع واحد :    2      تعداد واحد :

          جلسه 17 : تعداد جلسات 

 از شروع ترم تا پایان جلسه هفدهم  تاریخ  شروع و پایان جلسات :

 10الی  8کشنبه از ساعت یروزهای  زمان برگزاری جلسات در هفته  :

 201کلاس دانشکده مدیریت و اطلاع رسانی پزشکی، طبقه اول، :  حضوری کان برگزاری جلساتم
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 اگیران بعد از گذراندن این دوره بتوانند :انتظار می رود فر 

 ودرصد اهداف آموزشی بر اساس آخرین نسخهه کوریکولخوم مربو خه نوشخوه شخوند  80توصیه می شود حداقل 
 دربرگیرنده اهداف دانشی ، نگرشی و سایکوموتور نیز باشند. 

می حیات علمی مدارک علبا مفهوم و کلیات نمایه سازی آشنا شده و قادر به تبیین اهمیت ان در چرخه  .1

 باشد.

یح با نحوه نمایه سازی اطلاعات آشنا شده و قادر به تبیین اهمیت و لزوم نمایه سازی و همچنین تشر .2

 فرایندهای نمایه سازی باشد.

 در آن با مفهوم چرخه تولید اطلاعات علمی آشنا شده و قادر به تبیین اهمیت نمایه سازی و چکیده نویسی .3

 باشد.

و  یاقلسطح حد ،یلی: سطح تفصیسازهیانواع سطوح نما حیتشرایه سازی آشنا شده و قادر به  با سطوح نم .4

 مدارک باشد. سطح متوسط

 قادر به شناسایی بخش های قابل نمایه انواع مدارک علمی باشد. .5

ه نحو حیو تشر نییتببا فرایندهای مشترک نمایه سازی در پایگاه های اطلاعاتی آشنا شده و قادر به  .6

 باشد. مختلف یاطلاعات یهاهگایدر  پا یسازهیانم

های موضوعی و کارکرد آن در نمایه تبین نقش زبانزبان های نمایه سازی آشنا شده و قادر به انواع و با  .7

 باشد. سازی

 با ابزارهای رایج نمایه سازی آشنا شده و قادر به کارکردن و استفاده موثر از آن ها باشد. .8

 د.ی آشنا شده و قادر به نمایه سازی درون متنی و برون متنی و تحلیل آنها باشبا انواع نمایه ساز .9

کتاب،  یسازهینمابا انواع نمایه سازی از نظر نوع مدرک آشنا شده و قادر به تشریح و تبیین روش های  .10

 باشد. مجله یسازهیروزنامه، نما یسازهینما

 اشد.ب URMبر اساس اصول  یسینو دهیچک  نییتببه   با چکیده نویسی، اهمیت و لزوم آن آشنا شده و قادر .11

 

 اهداف آموزشی واحد درسی
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وجود مبا استاندارهای رایج چکیده نویسی آشنا شده و قادر به ارزیابی چکیده ها بر اساس استاندارهای  .12

 باشد. 
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  فاده شود.روشها ، تکنیک ها و یا مدلهایی که برای تدریس مباحث درسی در این واحد قرار است از آنها اسو

 خنرانی همراه با ارایه اسلاید توسط ویدئو پروژکتورس

 بحث و بررسی تکالیف

 کار عملی

 پرسش و پاسخ

 

                      

 

کیک هر مره به تفننحوه ارزیابی در  ول ترم و آزمون پایان ترم لازم است با ذکر نوع آزمون و همینطور ذکر بارم 
هی م کار گروغیاب ، انجام تکلیف، مشارکت در بحثهای کلاسی، انجا یک از بهش های ارزیابی اعم از نمره حضور

 و کوئیز ها  و ... لازم در این بهش بطور دقیق و شفاف مشهص شود. 

 ارزیابی در طول ترم شامل حضور موثر در کلاس، مشارکت در مباحث علمی انجام شده، انجام تکالیف

 ود. بنمره خواهد  15زمون پایان ترم کتبی به ارزش نمره ، و آ 5هر جلسه و تکالیف دوره ای به ارزش 

 

 

 

 

 (.20از  14) بر اساس کوریکولوم: برای این درس  حداقل نمره قبولی

 ه(جلس 4)حداکثر   بق آئین نامه های آموزشی مصوبتعداد ساعات مجاز غیبت برای این واحد درسی :  

 

 شیوه ارائه آموزش 

 

 شیوه ارزیابی دانشجو 
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لعخه ع برای مطاند باید لیست شوند. اگر قرار است برخی مناب رح شومنابعی که قرار است سوالات آزمون از آنها 
 بیشور دانشجویان به آنها معرفی شوند ، لیست آنها باید بطور جداگانه در ادامه لیست شود. 

. ی. ترجمه عباس حر  زبانهیکو گسترش اصطلاحنامه  یهته ی(. راهنما1365) یترپ یل،درک و د ین،آوست .1

 . یرانا یعلم تهران: مرکز اسناد و مدارک

نتشارات . مشهد: ایالله فتاحاطلاعات. ترجمه اسدالله آزاد و رحمت یابیباز یم(. مفاه1379) یل یراندام پائو، .2

 مشهد. یدانشگاه فردوس

 .اییانهسازماندهی اطلاعات. ترجمه محمدحسین دیانی. مشهد: کتابخانه را(. 1381) تیلور، آرلین .3

ها. سازمان ش: اصول و رویسینوو چکیده یسازیه(. نما1388) ، علیرضامقدم یاریزاده، محمد و اسفندحسن .4

 ها )سمت(.هدانشگا یکتب علوم انسان ینو تدو مطالعه

ربوط به مفهوم و مو آثار خلاق: مسائل  هایاچندرسانه سازییه(. نما1386راب ) یدرلی،و ه ین،پول رافرتی، .5

 . سمنان: دانشگاه سمنان.یرتفس

ارک فرهنگی مهراد. تهران: سازمان مد ترجمه جعفر سازی.و نمایه ینویس(. چکیده1374راولی، جنیفر ) .6

 اسلامی. انقلاب

-193ص.. (بستانبهار و تا) 45 ماره، ش 41سال  ،نمایه سازی ویدئو. مجله کتابداری(. 1385) سعدی، زهرا .7

212. 

 یکتابخانه مل . تهران:1996-999 یزوابر اساس استاندارد  سازییه(. اصول نما1381ماندانا ) بهزادی،صدیق .8

 .یرانا

. 1976-214یزو بر اساس استاندارد ا نویسیچکیده(. اصول 1381) ؛ و مولوی، فرشتهماندانا بهزادی،صدیق .9

 .یرانا یتهران: کتابخانه مل

 ی. ترجمه علیعمل هاییهو توص ینظر ی: مبانسازییهو نما یموضوع یل(. تحل1374فوگمان، روبرت ) .10

 .یرانا ی. تهران: کتابخانه ملنانییمز

. یعمل ی: راهنمانویسییدهو چک سازییهبر نما یا(. مقدمه1388حسن ) ریزی،یزهرا، و اشرف پور،کاظم .11

 تهران: چاپار.

 یمهد ید. ترجمه سنویسییدهو چک سازییهبر نما ی(. درآمد1385) یآنا د یولند،و کل ی،دونالد ب کلیولند، .12

 . تهران: چاپار.ینیحس

 منابع آموزشی
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زاهد  جمهاطلاعات در عصر اطلاعات. تر ی(. جستجو1382) یچاردر هارتلی، تد و ی،لارج، آندرو لوس .13

 .کتابدار بیگدلی. تهران: نشر

: . تهرانورییل. ترجمه عباس گیو عمل ینظر یمبان نویسی،یدهو چک سازییه(. نما1382) یکفردر لنکستر، .14

 چاپار.

تاری. پیام ترجمه و تلخیص حیدر مخ. های نمایه کارآمدها: ملاکشیابی نمایهارز(. 1383) لی، دیوید .15

 .چهاردهم. شماره اول و دوم ، سالکتابخانه

 تهران: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی. سازی.نمایه ی(. مبان 1381فر، داود ) یمحمد .16

)پاییز و  2-1، شماره 19ه رسانی، دورنویسی. فصلنامه علوم اطلاع(. آئین چکیده1382نجیبی، مهدی ) .17

 زمستان(.

 ان: چاپار.. تهریمفهوم سازییه: نمایموضوع سازییه(.  نما1389) یدخال یتی،و ولا یرضا،عل ی،نوروز .18

های مجلات فارسی زبان (. بررسی میزان انطباق چکیده مقاله1389عبدخدا، محمدهیوا. عبداللهی، لیلا ) .19

. پیاورد 1388سال  و دستورالعمل گروه ونکوور، در 2014دهای ایزو دانشگاه علوم پزشکی تهران با استاندار

 (. سال چهارم 12پیاپی ) 2-1سلامت، شماره 

 یاطلاعات هاییگاهتوسط پا یرانیا یهامجله سازییه(. نما1390) یواهمحمدو عبدخدا،  یرضا،عل ی،نوروز .20

 .12-1(، ص. 4) 8اطلاعات سلامت،  یریتبهبود آن. مد یبرا ییکارها: راهیخارج
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ا ان بخه آنهخاز این منابع نمی توان سوال آزمون  رح کرد. این منابع صرفا به منظور تعمیخق یخادگیری دانشخجوی
 معرفی می شوند. 

21. Anderson, J.D. (1997). Guidelines for indexes and related information retrieval devices: 

a technical report. NISO Press, NISO TR02-1997. 

22. Anderson, J.D. (2003). Organization of knowledge, In: Feather, John & Sturges Paul 

(Eds.), International Encyclopedia of Information and Library Science. 2nd ed. London & New 

York: Routledge, pp. 471-490. 

23. Bodoff, D., & Kambil, A. (1996). Pre-coordination + post-coordination = partial 

coordination. Working Paper Series, Stern # IS-96-1, New York University. Available at: 

http://archive.nyu.edu/handle/2451/14193  

24. Booth, P.F. (2001). Indexing: the manual of good practice. Munchen: K.G. Saur. 

25. Borko, H. (1978). Indexing: concepts and methods. New York: Academic Press. 

26. Borko, H., & Bernier, C.I. (1978). Indexing concepts and methods. New York: Academic 

Press. 

27. Brown, S.W. (1998). Indexing photographs. Visual Edge 98 Archive Program. Available 

at: http://www.ibiblio.org/slanews/archiving/VE98/presentation.htm   

28. Browne, G., & Jermey, J. (2007). The indexing companion. Cambridge University Press. 

pp.47. 

29. Chu, Heting. (2003). Information Representation and Retrieval in the Digital Age. 2nd 

edition. London: Information Today. 

30. Consortium for International Earth Science Information Network (CIESIN). (2007). 

"Writing Abstracts: Guidelines for Metadata Development". Available at: 

http://www.ciesin.org/metadata/documentation/abstracts/guidelines.html  

31. Dutta, B., Majumder, K., Sen, B.K. (2008). Classification of keywords extracted from 

research articles published in science journals. Annals of Library and Information Studies, 55, 

December, 317-333. 

 

 

 منابع آموزشی برای مطالعه بیشتر

 

http://archive.nyu.edu/handle/2451/14193
http://www.ibiblio.org/slanews/archiving/VE98/presentation.htm
http://www.ibiblio.org/slanews/archiving/VE98/presentation.htm
http://www.ciesin.org/metadata/documentation/abstracts/guidelines.html
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 ول ترم  درمعرفی فرصوهای احومالی و فراهم شده توسط اعضای هیئت علمی گروه / دانشگاه/ سایر دانشگاهها 
 راگیرانفبرای یادگیری بیشور شامل لیست کارگاهها، وبینارها، کنفرانس ها ، ژورنال کلاب ها و .... به 

 ع رسانیز اطلاشرکت فعال در ژورنال کلاب ها، کنفرانس ها و وبینارهای مرتبط با حوزه مدیریت در کتابخانه ها و مراک

 

 

 

 

 

 : ....( ) تلفن ، ایمیل ودوره مدرسین  /مدرس 

 دکور محمدهیوا عبدخدا

 Hiwaabdekhoda@gmail.comایمیل: 

  041-31775967تلفن: 

 

 

 : ) تلفن ، ایمیل و ....( کارشناس آموزشی 

 فرصت های یادگیری

 

   اطلاعات تماس

 

mailto:Hiwaabdekhoda@gmail.com

